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 (۱۳۹۷)عملکرد سال  ۱۳۹۸آموزش و راهنمای تصویری ارسال اظهارنامه الکترونیکی مالیات بر درآمد مشاغل سال 

 این راهنما صرفاً مختص همکاران دفاتر اسناد رسمی تهیه شده است

⇓↓⇓↓⇓↓⇓ 

ن عزیز خواهش می کنم، این از آنجا که سعی کردم این راهنما واضح ، گویا ، جامع و کامل باشد ، از دوستان و همکارا»

 «راهنما را با دقت مطالعه کرده و از تماس با دفتر خودداری کنند

 برخی تصاویر ممکن است به دلیل تغییر نسخه برنامه اظهارنامه ، تغییر کرده باشند

 

 

ظهارنامه را در این سامانه قرار سازمان امور مالیاتی کشور، در راستای توسعه خدمات الکترونیکی جهت خود اظهاری مودیان مالیاتی، ا

 داده است که مودیان محترم مالیاتی، پس از ثبت نام در سامانه ثبت نام الکترونیکی می بایست نرم افزار مذکور را دانلود و پس از تکمیل

 .اظهارنامه، اقدام به ارسال نمایند

تی قابل تسلیم می باشد که بسته به شرایط واحد کسبی می بایست اظهارنامه عملکرد اشخاص حقیقی در دو قالب اظهارنامه انفرادی و مشارک

اطلاعات لازم در سامانه ثبت نام وارد شود. با وارد نمودن اقلام خواسته شده در نرم افزار، اطلاعات هویتی و واحد کسبی شخص حقیقی 

 .از سامانه ثبت نام دریافت و در اظهارنامه نمایش داده می شود

 .سلیم اظهارنامه برای اشخاص حقیقی تا پایان خردادماه می باشدنکته مهم: تاریخ ت

 تسلیم اظهارنامه با استفاده از اطلاعات ثبت نام امکان پذیر می باشد بنابراین ضروری است مودیان نسبت به تکمیل ثبت نام، رفع ایرادات

اقدام نمایند. اطلاعاتی که از این سامانه دریافت می شوند، غیرقابل ویرایش است به همین  سامانه ثبت ناماحتمالی این مرحله از طریق 

http://e4.tax.gov.ir/Pages/action/show/2
http://www.irnotary.ir/tax
http://www.irnotary.ir/tax
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دریافت اطلاعات خاطر می بایست پس از ویرایش اطلاعات و تایید آن جهت بروزرسانی اطلاعات در سامانه اظهارنامه مالیاتی از گزینه 

 .نماییداستفاده  هویتی

در خصوص واحدهای مشارکتی تنها تکمیل یک اظهارنامه کافی است و نیازی به ارایه اظهارنامه انفرادی به تفکیک شرکاء نمی باشد. 

اطلاعات شرکاء در واحدهای مشارکتی از سامانه ثبت نام الکترونیکی بارگزاری خواهد شد لذا در صورت عدم ثبت اطلاعات لازم )از 

 .می بایست شریک اصلی نسبت به تکمیل اطلاعات در سامانه ثبت نام اقدام نماید…( رکاءجمله اطلاعات ش

ی قبل از ارسال، نسخه پیش نویس تکمیل شده را از سیستم دریافت و به دقت بررسی فرمایید. در ادامه اقدام به ارسال، که نهایی و قطعی تلق

ه تسلیم قانونی اظهارنامه تلقی خواهد گردید و نیازی به ارائه اظهارنامه چاپ شده به می گردد نمایید. ارسال الکترونیکی اظهارنامه به منزل

 .اداره امور مالیاتی ذیربط نخواهد بود

مودیانی که اظهارنامه خود را با امضای الکترونیکی ارسال می نمایند، در صورتی که پیغام خطا دریافت می نمایند می بایست اطمینان 

 .لتنامه مالیاتی آنها در دفاتر اسناد رسمی ثبت شده و همچنین گواهی الکترونیک آنها اعتبار تاریخی داردحاصل نمایند که وکا

 

 

 :مراحل ثبت و ارسال اظهارنامه های مالیاتی به شرح زیر می باشد

 حصول اطمینان کاربر از اتصال رایانه به اینترنت •

 د اظهارنامه مربوطهمراجعه به سامانه عملیات الکترونیکی مودیان و دانلو •

 نصب نسخه نرم افزار اظهارنامه مالیاتی •

 ورود اطلاعات درخواستی در نرم افزار اظهارنامه مربوطه •

 دریافت اطلاعات هویتی مودی از سامانه ثبت نام الکترونیکی •

 تکمیل جداول اطلاعاتی و مالی توسط مودیان •

 چاپ و بررسی نسخه پیش نویس •

 رمالیاتی کشورارسال اطلاعات به سازمان امو •

 دریافت کدرهگیری •

 صدور الکترونیکی قبض مالیاتی •

 امکان پرداخت الکترونیکی قبض مالیاتی •

 

 

 صدور قبض مالیاتی مودیان

مودیان حقیقی می توانند هنگام ارسال اطلاعات اظهارنامه خود، از طریق نرم افزار اقدام به درخواست صدور قبض مالیاتی نموده، که از 

قابل رویت و پس از چاپ قبض مالیاتی می توانند از طریق بانک یا سامانه پرداخت  لیست قبوض الکترونیکی مرتبط با اظهارنامهطریق 

 .الکترونیکی مالیات اقدام به پرداخت نمایند

 

 

 ندی ویژه مؤدیان حقیقی )دفاتر اسناد رسمی(راهنمای تعیین گروه ب

http://payment.tax.gov.ir/Pages/TaxreturnPayment/SignIn
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از امسال تمامی مودیان حقیقی در یکی از گروه های اول تا سوم قرار خواهند گرفت. لذا جهت راهنمایی شما و تسهیل فرایند تعیین گروه 

تهایی خواهد داشت لازم است تا این این ابزار برای شما طراحی شده است. با توجه به اینکه نوع اظهارنامه شما متناسب با گروه شما تفاو

 .سوالات را با دقت پاسخ دهید

 راهنمایی سریع تعیین گروه ویژه مودیان حقیقی

 

 

داری آنها و نیز نحوه ارائه آنها برای رسیدگی و وظیفه قانونی صاحبان مشاغل در مورد نوع دفاتر و اسناد و مدارک و روشهای نگه

تشخیص درآمد مشمول مالیات بر حسب گروهی که مودیان در آن قرار گرفته اند تعیین میشوند. صاحبان مشاغل بر اساس مبلغ فروش کالا 

خرین برگ مالیات قطعی عملکرد و خدمات طبق آخرین اظهارنامه تسلیمی یا درآمد مشمول مالیات قطعی شده )قبل از کسر معافیت( طبق آ

 .و به بعد به شرح جدول ذیل گروه بندی می شوند ۱۳۹۱سال 

http://e3.tax.gov.ir/pages/action/GroupSelector
http://e3.tax.gov.ir/pages/action/GroupSelector
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 ق.م.م( ۹۵آیین نامه اجرایی موضوع ماده  نکات مهم در خصوص گروه بندی مودیان )برگرفته از

 .نجام می شودمبلغ مندرج در جدول فوق ا ۵۰در مورد فعالیتهای صرفا خدماتی گروه بندی مودیان با لحاظ کردن %  .۱

 .در مشارکت مدنی جمع مبلغ فروش کالا و خدمات و یا درآمد مشمول مالیات قطعی شده کلیه شرکاء ملاک عمل قرار میگیرد .2

 .مجموع مبلغ فروش کالا و خدمات سال قبل براساس فعالیت مودی در سال قبل می باشد .۳

از نظر انجام تکالیف قانونی در طبقات پایین تر قرار نخواهند مودیان مالیاتی که در هر گروه قرار می گیرند، تا سه سال بعد،  .4

 .گرفت

در دوسال اول شروع فعالیت صاحبان مشاغل ، به استثنا مودیانی که براساس نوع فعالیت در گروه اول قرار می گیرند، انتخاب  .۵

 .گروه و انجام تکالیف قانونی مربوط به ، انتخاب مودی خواهد بود

ر گروه های دوم یا سوم قرار میگیرند، می توانند در هرسال مالیاتی نسبت به انجام تکـالیف گـروه بالاتر صاحبان مشاغلی که د .6

 .اقدام نمایند. در این صورت مکلف به رعایت مقررات مربوط خواهند بود

 

 :بنابراین گروه بندی دفاتر اسناد رسمی )اعم از سردفتر و یا دفتریار( به شرح ذیل خواهد بود

ده برابر درآمد مشمول مالیات قطعی شده )قبل از کسر معافیت( »یا « مجموع مبلغ فروش کالا و خدمات سال قبل» :اولگروه  .۱

 میلیارد تومان ۱٫۵بیشتر از  «طبق آخرین برگ مالیات قطعی
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کسر معافیت(  ده برابر درآمد مشمول مالیات قطعی شده )قبل از»یا « مجموع مبلغ فروش کالا و خدمات سال قبل» :گروه دوم .2

 میلیارد تومان ۱٫۵میلیون تومان تا  ۵۰۰بیشتر از  «طبق آخرین برگ مالیات قطعی

ده برابر درآمد مشمول مالیات قطعی شده )قبل از کسر معافیت( »یا « مجموع مبلغ فروش کالا و خدمات سال قبل» :گروه سوم .۳

 میلیون تومان و کمتر ۵۰۰برابر  «طبق آخرین برگ مالیات قطعی

 الیف مودیان در خصوص نگهداری دفاتر یا اسناد و مدارکتک

صاحبان مشاغلی که در گروه اول قرار می گیرند و کلیـه اشـخاص حقـوقی مکلـف بـه نگهـداری دفـاتر روزنامه و کل  :گروه اول .۱

بـا رعایـت مقررات مندرج در یا سایر دفاتر حسب مورد دستی یا ماشینی )مکـانیزه / الکترونیکـی( متکـی بـه اسـناد و مـدارک ، 

اصلاحی مصوب  ۹۵( آیین نامه اجرایی مربوط به نوع دفاتر، اسناد و مدارک و روشهای نگهداری آنها موضوع ماده 6ماده )

 .قانون مالیاتهای مستقیم ، می باشند ۱۳۹4/4/۳۱

ـال مالیـاتی اسـناد و مـدارک مربوط به صاحبان مشاغلی که در گروه دوم قرار می گیرنـد ، مکلـف انـد بـرای هرس :گروه دوم .2

معاملات خود از قبیل اسناد درآمدی فروش کالا یا ارائه خدمات و سایردرآمدها و اسـناد خریـد کـالا، خـدمات و دارایی و سایر 

ورت درآمد و اسناد هزینه های انجام شده را به تفکیک و به ترتیب تاریخ وقـوع هریـک از رویـدادهای مـالی ، نگهـداری و ص

هزینه ماهیانه و سالانه خود را در چارچوب نمونه فرم تهیه شده توسط سازمان امـور مالیـاتی کشـور تنظـیم نمایند فرمهای مربوط 

 :به این گروه عبارتند از

 .در این فرم ریز درآمد و هزینه مودی در هر ماه درج می شود :انه مودیان گروه دومصورت درآمد و هزینه ماهی .۱

 .ی یابدبه این فرم انتقال م” صورت درآمد و هزینه ماهیانه“اعداد مربوط به ستون جمع  :صورت درآمد و هزینه سالانه .2

صاحبان مشاغلی که در گروه سوم قرار می گیرند، مکلفند برای هرسال مالیاتی اسناد و مدارک مربوط به معاملات  :گروه سوم .۳

خود از قبیل اسناد درآمدی فروش کالا یا ارائه خدمات و سایر درآمدها و اسناد خرید کالا و خـدمات و نیـز اسـناد هزینه ی انجام 

تهیه  ”خلاصـه درآمـد و هزینـه سـالانه گروه سوم “خلاصه درآمد و هزینه سالانه خود را در چارچوب فرمشده را نگهداری و 

 .شده توسط سازمان امور مالیاتی کشور تنظیم نماید

 

قـانون مالیـات هـای مسـتقیم، در اصلاحیه اخیر  ۹۵موضـوع مـاده  بندهای سـه گانـه الـف، ب، ج حذفبدیهی است با توجه به  :نکته مهم

برای  (۱۳۸۰/۱۱/2۷قانون مالیات های مستقیم اصلاحی مصوب  ۹۵موضوع بند ب ماده ) دفتر درآمد و هزینه قانون موصوف، ثبت

 .موضـوعیت نخواهد داشتخصـوص صـاحبان مشـاغل ، و پس از آن توسط ادارات امور مالیاتی ، در ۱۳۹۵عملکرد سال 

 

 گیرنددفاتر اسناد رسمی با توجه به حجم فعالیت خدماتی خود؛ در شمول گروه سوم قرار می

 (کانون سردفتران و دفتریاران :منبع)

 .ه نظر می رسد اکثر دفاتر اسناد رسمی )نه لزوماً همه دفاتر( در گروه سوم قرار می گیرندبا توجه به توضیحات فوق ب

مکن لذا این راهنما بر این اساس )گروه سوم( تهیه شده است. اما اگر در گروه دوم باشید هم می توانید از این راهنما استفاده کنید ، فقط م

 .ید که در این صورت در نحوه محاسبه و میزان مالیات متعلقه هیچ تأثیری ندارداست شماره صفحات متفاوت باشد؛ توجه داشته باش

 

 

 ۱۳۹4/۰4/۳۱اصلاحی قانون مالیات های مستقیم مصوب  ۹۵ماده  •

قانون مالیات های  ۱۳۹4/4/۳۱اصلاحی مصوب  ۹۵موضوع ماده  ۱۳۹4/۱2/4تاریخ  2۳۰۷6۱آیین نامه اجرایی شماره  •

 (تصویر آیین نامه )مستقیم

 

http://intamedia.ir/Public/LoadFile/default/137348
http://intamedia.ir/Public/LoadFile/default/137348
http://intamedia.ir/Public/LoadFile/default/137348
http://intamedia.ir/Public/LoadFile/default/137349
http://intamedia.ir/Public/LoadFile/default/137350
http://www.notary.ir/content-news/188216
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/95
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/95
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsDocShow/1/3/4/95/4348
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsDocShow/1/3/4/95/4348
http://intamedia.ir/laws/Attachment/E118.pdf
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 :نکات

ه دلیل حذف فرآیند تسلیم اظهار نامه کاغذی، ارسال اطلاعات به صورت الکترونیکی به منزله تسلیم اظهارنامه به اداره امور ب •

 .مالیاتی می باشد

پس از ارسال اظهارنامه ، آن را به همراه مدارک و مستندات درآمد و همچنین فرم های مربوط به گروه خود  :تجربه شخصی •

 .داره امور مالیاتی حوزه خود ارائه دهید)دوم یا سوم( به ا

 و Windows Vista و Windows XP Service Pack 3 نرم افزار اظهارنامه الکترونیکی تنها در سیستم عامل های •

Windows 7  وWindows 8  ،قابل اجرا می باشد. بدیهی است در صورت نصب این نرم افزار در سایر سیستم های عامل

 .هده کاربر می باشدعواقب احتمالی بر ع

وجود دارد، لذا خواهشمند است پس از تکمیل اطلاعات و قبل از  فقط و فقط یک بارامکان ارسال اطلاعات برای هر اظهارنامه  •

ارسال به سازمان امور مالیاتی نسبت به چاپ نسخه پیش نویس و کنترل اطلاعات اقدام نموده و پس از اطمینان از صحت 

 .رسال آن و سپس چاپ نهایی اقدام فرماییداطلاعات ، نسبت به ا

 .نرم افزار اظهارنامه الکترونیکی در شبکه هایی که از پروکسی یا فیلترشکن استفاده میکنند قابل استفاده نمی باشد •

 .استفاده از فایروال موجب اختلال در ارسال اطلاعات می گردد •

اتی و قرارگیری اطلاعات به صورت الکترونیکی بر اساس کد واحد به دلیل حذف فرآیند تحویل اظهارنامه کاغذی به واحد مالی •

و مسئولیت  عدم صحت کد واحد مالیاتی وارده، به منزله عدم تحویل اظهارنامه می باشدمالیاتی و شماره کلاسه پرونده ابرازی، 

 .عواقب آن بر عهده مودی می باشد

، صفحاتی که حاوی اطلاعات نمی باشد ، نمایش داده نمی جهت صرفه جویی در مصرف کاغذ ، در نسخه چاپی اظهارنامه  •

 .شوند

 

 

 

 نصب نرم افزار اظهارنامه الکترونیکی اشخاص حقیقی

ک بر روی گزینه و کلیwww.tax.gov.ir  مودی گرامی ابتدا می بایست پس از مراجعه به سایت سازمان امور مالیاتی کشور به آدرس 

 (لینک مستقیم) .اظهارنامه الکترونیکی و سپس عملکرد اشخاص حقیقی، نرم افزار اظهارنامه را دانلود نمایید

به مرحله  OK انتخاب زبان فارسی و کلیک بر روی گزینه پس از دریافت فایل آن می بایست روی فایل اجرایی آن کلیک نمایید. سپس با

 .بعدی هدایت خواهید شد

 

 

http://tax.gov.ir/
http://e3.tax.gov.ir/pages/action/download/57
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 (در صورت عدم نمایش صحیح فونت های فارسی) تنظیمات مربوط به نمایش فونت های فارسی

 XP در ویندوز

 .را انتخاب نمایید Control Panel کلیک کرده ، در منوی باز شده Start بر روی منوی .۱

 .کلیک نمایید Regional and Language Options در پنجره باز شده بر روی گزینه .2

 .تغییر دهید Iran را ترجیحاً به Location تغییر داده و Farsi ، زبان را به Regional Options در پنجره بعدی ، سربرگ .۳

و سپس بر روی گزینه  Apply تغییر دهید و بر روی دکمه Farsi را انتخاب و زبان انتخابی را به Advanced سپس سربرگ .4

Yes کلیک کرده و منتظر راه اندازی مجدد سیستم خود باشید. 

 

 و ویستا ۷در ویندوز 

 .را انتخاب نمایید Control Panel کلیک کرده ، در منوی باز شده Start بر روی منوی .۱

 .کلیک نمایید Region and Language در پنجره باز شده بر روی گزینه .2

 .تغییر دهید Persian ، زبان را به Formats در پنجره بعدی ، سربرگ .۳

 .کلیک نمایید Change system locate را انتخاب نموده و بر روی کلید Administrative سپس سربرگ .4

 Yes بروی گزینه و سپس Apply را انتخاب نموده و بر روی دکمه Persianگزینه  Current system locale سپس در بخش .۵

 .کلیک کرده و منتظر راه اندازی سیستم خود باشید

 

 

 

 کدرهگیری پیش ثبت نام کد اقتصادی

)به خود کد اقتصادی  .هنگام ورود اطلاعات در نرم افزار اظهارنامه الکترونیکی ، به کد رهگیری پیش ثبت نام ]کد اقتصادی[ نیاز داریم

 (قبل پیدا خواهید کرد جدید نیازی نیست( )در اظهارنامه سال

 :اگر کد رهگیری پیش ثبت نام را فراموش کرده اید ، می توانید از لینک زیر برای یادآوری کد رهگیری و اطلاعات ثبت نام استفاده کنید

 ات ثبت نامیادآوری کد رهگیری و اطلاع

https://register2.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetFollowCode
https://register2.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetFollowCode
https://register2.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetFollowCode


13 
 

 

 :که نتیجه آن تصویر زیر است

 

 

 همچنین می توانید اکنون که کد رهگیری را در اختیار دارید ، از لینک زیر برای پیگیری وضعیت ثبت نام کد اقتصادی استفاده کنید )البته

 :ارتباطی به ارسال اظهارنامه ندارد(

 

 نام شماره اقتصادی پیگیری وضعیت ثبت 

http://e2.tax.gov.ir/pages/action/RegistrationFollowCode
http://register4.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetFollowCode
http://e2.tax.gov.ir/pages/action/RegistrationFollowCode


14 
 

 

 که نتیجه آن تصویر زیر است

 

 

 

 

http://e2.tax.gov.ir/pages/action/RegistrationFollowCode
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 اجرای نرم افزار اظهارنامه مالیاتی اشخاص حقیقی و ورود اطلاعات

به تبع آن مالیات محاسبه خواهد شد. مهم ترین بحث استفاده از نرم افزار اظهارنامه مالیاتی ، محاسبه دقیق سود )زیان( ویژه است که 

هرچند برای رسیدن به این عدد روش های مختلفی )از نظر استفاده از فیلدها و وارد کردن عدد در آنها( وجود دارد ، اما در نهایت نتیجه 

اهنما مشاهده می کنید ، یکسانی در پی خواهد داشت. بنابراین ممکن است برخی معتقد باشند می بایست از فیلدهای بجز آنچه در این ر

 .لذا این راهنما صرفاً بر اساس نظر نویسنده مطلب بوده و لزوماً به معنی پذیرش از جانب سایرین نخواهد بود .استفاده کرد

 Run asیا ویستا حتما به جای دوبار کلیک بر روی فایل اجرایی برنامه، کلیک راست کرده و گزینه  ۷در صورت استفاده از ویندوز 

administrator را انتخاب نمایید تا بعد از پرکردن اظهارنامه فایل مربوط به آن بر روی رایانه شما ایجاد گردد. 
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 :فیلدها را تکمیل کنید
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 نوع فعالیت: سایر •

 ۱۳۹۷سال عملکرد:  •

 نوع تابعیت: ایرانی •

 شماره ملی: حسب مورد شماره ملی سردفتر یا شماره ملی دفتریار •

محل سکونت( منزل: کدپستی که در زمان پیش ثبت نام کد اقتصادی اعلام کردید )در اظهارنامه سال قبل پیدا خواهید کدپستی ) •

 کرد(

کد رهگیری پیش ثبت نام: کد رهگیری که بعد از پیش ثبت نام دریافت کردید )در اظهارنامه سال قبل پیدا خواهید کرد( )با کد  •

 (اه نگیریدرهگیری خود اظهارنامه سال قبل اشتب

 آیا شریک دارید؟: خیر •

 مودی مشمول: حسب مورد )توضیحات قبل را مشاهده کنید( •

 اصلاحیه ق.م.م می باشید؟: در ادامه توضیح داده خواهد شد ۱۰۰آیا متقاضی استفاده از مفاد دستورالعمل تبصره  •

مودیان موضوع این فصل این قانون مکلف اند اظهارنامه مالیاتی مربوط به : ۱۳۹۴قانون مالیات های مستقیم مصوب  ۱۰۰ماده 

ای که وسیله سازمان امور مالیاتی نمونه سال مالیاتی برای هر واحد شغلی یا برای هر محل جداگانه طبق های شغلی خود را در یکفعالیت

متعلق را به نرخ مذکور در یه خواهد شد تنظیم و تا آخر خرداد ماه سال بعد به اداره امور مالیاتی محل شغل خود تسلیم و مالیات کشور ته

 .این قانون پرداخت نمایند (۱۳۱ )ماده

ور مالیاتی کشور می تواند برخی از مشاغل یا گروه هایی از آنان را که میزان فروش کالا و خدمات سالانه آنها حداکثر سازمان ام :تبصره

تکالیف از قبیل نگهداری اسناد و مدارک موضوع این قانون و ارائه این قانون باشد از انجام بخشی از  (۸4 )معافیت موضوع ماده ده برابر

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/100
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/100
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/3/84


19 
 

اظهارنامه مالیاتی معاف کند و مالیات مودیان مذکور را به صورت مقطوع تعیین و وصول نماید. در مواردی که مودی کمتر از یک سال 

شود. حکم این تبصره مانع از رسیدگی به ول میمالی به فعالیت اشتغال داشته باشد مالیات متعلق نسبت به مدت اشتغال محاسبه و وص

 .اظهارنامه های مالیاتی تسلیم شده در موعد مقرر نخواهد بود

 

( قانون مالیات های مستقیم با ۱۰۰در متن تبصره ماده ) «ده برابر »عبارت : کل کشور ۱۳۹۸قانون بودجه سال  ۸بند هـ تبصره 

 .اصلاح می شود «سی برابر» به عبارت ۱۳۹۸و  ۱۳۹۷اصلاحات و الحاقات بعدی آن برای عملکرد سالهای 

میلیون تومان باشد و با عنایت به قید گروه سوم در  ۸۲۸کسانی هستند که درآمد آنها حداکثر  ۱۰۰مولین تبصره ماده بنابراین مش

میلیون تومان باشد می توانند از تسهیلات این دستورالعمل استفاده  ۵۰۰دستورالعمل ذیل ، سردفتران و دفتریارانی که درآمد آنها حداکثر 

 .کنند

برخی از صاحبان مشاغل در اجرای تبصره  ۱۳۹۷مالیات مقطوع عملکرد سال ) ۱۳۹۸/۳/۸مورخ  ۲۰۰/۹۸/۵۰۵دستورالعمل شماره 

 (۱۳۹۸قانون بودجه سال  ۸قانون مالیاتهای مستقیم و با توجه به بند هـ تبصره  ۱۳۹۴/۴/۳۱اصلاحی مصوب  ۱۰۰ماده 

http://www.rrk.ir/Files/Laws/%D9%82%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86%20%D8%A8%D9%88%D8%AF%D8%AC%D9%87%20%D8%B3%D8%A7%D9%84%201398%20%D9%83%D9%84%20%D9%83%D8%B4%D9%88%D8%B1.pdf
http://www.rrk.ir/Files/Laws/%D9%82%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86%20%D8%A8%D9%88%D8%AF%D8%AC%D9%87%20%D8%B3%D8%A7%D9%84%201398%20%D9%83%D9%84%20%D9%83%D8%B4%D9%88%D8%B1.pdf


20 
 

 



21 
 

 



22 
 

 یاتهای مستقیمقانون مال ۱۰۰محاسبه مالیات بر اساس تبصره ماده 

ریال می باشد.  ۸٫2۸۰٫۰۰۰٫۰۰۰حداکثر مبلغ  ۱۳۹۷مختص صاحبان مشاغل گروه سوم که مجموع فروش کالا و خدمات آنها در سال 

 (ریال باشد ۵٫۰۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰)سردفتران و دفتریارانی که در گروه سوم و مجموع درآمدشان حداکثر مبلغ 

 *مالیات قطعی عملکرد سال قبل )ریال(

 ات قطعی عملکرد امسال )ریال(مالی

 

قطعی شده باشد ، در غیراینصورت با  باید مالیات پرونده انتخابی شما در سال قبل شما ۱۰۰ماده نکته: برای استفاده از دستورالعمل تبصره 

 .پیام زیر مواجه خواهید شد

 

 

 :اگر مالیات پرونده انتخابی شما در سال قبل ، قطعی شده باشد ، وارد محیط استفاده از این دستورالعمل خواهید شد

 ۱۰۰دستورالعمل تبصره ماده  ۱صفحه 

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/100
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/100
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/100


23 
 

 

 .فیلدها را تکمیل کنید •

 ۱۰۰دستورالعمل تبصره ماده  ۲صفحه 
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 .فیلدها را تکمیل کنید •

بعد از تکمیل جداول ، برنامه را با کلیک بر روی ضربدر بالا سمت راست می بندیم و به صفحه اولیه برنامه بازخواهیم گشت. اطلاعات 

 .وارد شده ذخیره خواهد شد

 امکان محاسبه خودکار به محض اعلام در این قسمت بارگزاری خواهد شد

 

 

با کد ملی مودی در مسیر نصب برنامه ایجاد خواهد شد که البته کاری به  Folderحات ورود اطلاعات مودی یک به محض ورود به صف

 آن نداریم مگر در موارد خاص!
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 صفحه انتخاب پرونده مالیاتی مؤدی

 

 .لازم است مؤدی پرونده ای که قصد تسلیم اظهارنامه برای آن را دارد انتخاب و روی تایید کلیک کند

 .در انتخاب کد واحد مالیاتی ، کلاسه پرونده دقت کنید زیرا پس از تایید و عبور از این مرحله قابل تغییر نمی باشد

 

 

 

 ۱صفحه 
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 کلیک کنید” دریافت اطلاعات از سامانه“روی گزینه 

 

 اطلاعات بارگزاری خواهد شد

 بقیه موارد را تکمیل کنید

 .رگزاری نشد با استفاده از جستجو آن را انتخاب کنیدکد واحد مالیاتی: در صورتی که با •

 سایر فعالیت های خدمات عمومی و اجتماعی و شخصی :(ISIC) گروه فعالیت •
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 سایر فعالیت های خدماتی :(ISIC) زیر گروه فعالیت •

 نوع شغل: حسب مورد سردفتر اسناد رسمی یا دفتریار اسناد رسمی •

 

 

 

 ۲صفحه 

 

 … فتر اسناد رسمی یا دفتریار اسناد رسمی شمارهشهرت کسبی: حسب مورد سرد •

 تاریخ آغاز فعالیت: حسب مورد تاریخ حکم سردفتری یا دفتریاری •

 دفاتر مستقل قانونی: چون اجباری نیست ، انتخاب نمی کنیم •

 شهرستان: شهرستان دفترخانه •

 کدپستی)ده رقمی(: کدپستی دفترخانه •

 نشانی: نشانی دفترخانه •

 بخش ثبتی –پلاک فرعی  –لی پلاک ثبتی: پلاک اص •

اطلاعات حساب بانکی مربوط به فعالیت شغلی: حسب مورد اطلاعات حساب سردفتر )شماره حساب حق التحریر( یا دفتریار  •

 درصد( ۱۵)شماره حساب 
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 ۳صفحه 

 

 آیا در سال مورد نظر فعالیت درآمدی ، هزینه ای داشته اید؟: بله •

 فعالیت مورد استفاده: حسب مورد شخصی یا اجاری وضعیت تمام / برخی از مکان)های( •

 کدینگ اتحادیه ای که در آن عضو هستید: دفاتر اسناد رسمی •

 نام اتحادیه ای که در آن عضو هستید: چیزی وارد نمی کنیم •

 نام مجمع صنفی که در آن عضو هستید: چیزی وارد نمی کنیم •

 : حسب مورد تکمیل شود6ردیف  •

را انتخاب کردید ، درآمد ابرازی مشمول مالیات سال قبل و امسال خود را ” بلی“شود )اگر گزینه : حسب مورد تکمیل ۷ردیف  •

 (کنید در این خصوص این مطلب را مطالعه)(وارد کنید ق.م.م ۱۳۱تبصره ماده برای استفاده از تخفیفات موضوع 

o درآمد مشمول مالیات خالص»خود را از اظهارنامه سال قبل که تحت عنوان  درآمد ابرازی مشمول مالیات سال قبل »

 .مشخص شده را پیدا کرده و آن را در این قسمت وارد کنید

o به محاس« درآمد مشمول مالیات خالص»تحت عنوان  ۱2صفحه  ۱۵در ردیف  درآمد ابرازی مشمول مالیات سال جاری

 .خواهد شد. آن عدد را در این قسمت وارد کنید

 : حسب مورد تکمیل شود۸ردیف  •

: حسب مورد تکمیل شود )مطابق آنچه بالاتر گفته شد ، در این خصوص ممکن است نظرات مختلفی وجود داشته ۱۳الی  ۹ردیف  •

 باشد(

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.irnotary.ir/2018/02/26/%D8%A7%D8%A8%D9%84%D8%A7%D8%BA-%D9%86%D8%B8%D8%B1-%D8%A7%DA%A9%D8%AB%D8%B1%DB%8C%D8%AA-%D8%B4%D9%88%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%D8%B9%D8%A7%D9%84%DB%8C-%D9%85%D8%A7%D9%84%DB%8C%D8%A7%D8%AA%DB%8C/
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 ۴صفحه 

 

لاعاتی وارد نمی کنیم اما می توانید حسب مورد اطلاعات اطلاعات مجوزهای فعالیت های اقتصادی: چون اجباری نیست ، اط •

 حکم سردفتری یا دفتریاری را وارد کنید

 

 

 

 ۵صفحه 
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 .را انتخاب کردید ، اطلاعات مالک را وارد کنید” اجاری“گزینه  ۳در صورتی که در صفحه  •

 

 

 

 ۱۰صفحه 
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 حسب مورد تکمیل کنید )اجباری نیست( •

 

 

 

 ۱۱صفحه 

 همین صفحه استمهمترین قسمت 
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 )عدد صفر( ۰…: مبلغ خریدهای هزینه ای  •

 در سایر فیلدها چه عددهای وارد کنیم؟

 

 :مستندات

موضوع این قانون که مکلف به تسلیم اظهارنامه درآمد مشمول مالیات اشخاص حقیقی  :۱۳۹۴قانون مالیات های مستقیم مصوب  ۹۷ماده 

د مالیاتی میباشند به استناد اظهارنامه مالیاتی مؤدی که با رعایت مقررات مربوط تنظیم و ارائه شده و مورد پذیرش قرارگرفته باشد، خواه

ل و تعدادی از آنها را بر اساس معیارها و سازمان امور مالیاتی کشور میتواند اظهارنامه های مالیاتی دریافتی را بدون رسیدگی قبو .بود

 .شاخص های تعیین شده و یا به طور نمونه انتخاب و برابر مقررات مورد رسیدگی قرار دهد

درصورتی که مؤدی از ارائه اظهارنامه مالیاتی در مهلت قانونی و مطابق با مقررات خودداری کند، سازمان امور مالیاتی کشور نسبت به 

ه مالیاتی برآوردی براساس فعالیت و اطلاعات اقتصادی کسب شده مؤدیان از طرح جامع مالیاتی و مطالبه مالیات متعلق به تهیه اظهارنام

موجب برگ تشخیص مالیات اقدام میکند. در صورت اعتراض مؤدی چنانچه ظرف مدت سی روز از تاریخ ابلاغ برگ تشخیص مالیات، 

ق مقررات مربوط اقدام کند، اعتراض مؤدی طبق مقررات این قانون مورد رسیدگی قرار می گیرد، نسبت به ارائه اظهارنامه مالیاتی مطاب

 .این حکم مانع از تعلق جریمه ها و اعمال مجازاتهای عدم تسلیم اظهارنامه مالیاتی در موعد مقرر قانونی نیست

 .این قانون در اجرای این ماده جاری است (2۳۹ )حکم موضوع تبصره ماده

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/97
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/97
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/5/2/239
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سازمان امور مالیاتی کشور موظف است حداکثر ظرف مدت سه سال از تاریخ ابلاغ این قانون، بانک اطلاعات مربوط به نظام  – تبصره

مدت، در ادارات امور مالیاتی که نظام جامع مالیاتی به صورت کامل به  جامع مالیاتی را در سراسر کشور مستقر و فعال نماید. در طی این

مجری  ۱۳۸۰قانون مالیاتهای مستقیم مصوب سال  (۲۷۱ )و (۱۵۴)،  (۱۵۳)،  (۱۵۲)،  (۹۸)،  (۹۷ )اجراء در نیامده است، مواد

 .خواهد بود

 

 ۱۳۸۰قانون مالیات های مستقیم مصوب  ۱۵۴،  ۱۵۳،  ۱۵۲،  ۹۸،  ۹۷مواد 

 :الرأس تشخیص خواهد شدعلی در موارد زیر درآمد مشمول مالیات مؤدی از طریق – ۱۳۸۰ب مصو ۹۷ماده 

در صورتی که تا موعد مقرر ترازنامه و حساب سود و زیان و یا حساب درآمد و هزینه و حساب سود و زیان، حسب مورد،  .۱

 .نشده باشدتسلیم 

مربوط از ارائه دفاتر و یا مدارک حساب در محل کار خود در صورتی که مؤدی به درخواست کتبی اداره امور مالیاتی  .2

باشد مگر اینکه مؤدی قبلاً مرکز اقامتگاه قانونی آنها مینماید )منظور از محل کار در مورد اشخاص حقوقی نیز همان خودداری 

لام نموده باشد.( در اجرای این بند هر گاه مربوط اعخود را برای ارائه دفاتر و اسناد و مدارک کتباً به اداره امور مالیاتی عملیات 

های قابل قبول خودداری نماید چنانچه مربوط به هزینه باشد از احتساب آن جزء هزینهمؤدی از ارائه قسمتی از مدارک حساب 

 .خواهد شد تعیین الرأسدرآمد باشد درآمد مشمول مالیات این قسمت از طریق علی شود و در صورتی که مربوط بهخودداری می

درآمد مشمول مالیات به نظر اداره امور مالیاتی غیرقابل رسیدگی در صورتی که دفاتر و اسناد و مدارک ابرازی برای محاسبه  .۳

مربوط مورد قبول واقع نشود که در این صورت مراتب باید با نامه تشخیص شود و یا به علت عدم رعایت موازین قانونی و آیین

متشکل از سه نفر حسابرس منتخب رئیس کل سازمان امور تباً به مؤدی ابلاغ و پرونده برای رسیدگی به هیأتی ذکر دلایل کافی ک

تواند ظرف یک ماه از تاریخ ابلاغ با مراجعه به هیأت مزبور نسبت به رفع اشکال رسیدگی کشور احاله گردد. مؤدی میمالیاتی 

مورد اقدام نماید و در هر حال هیأت مکلف است  نامه حسبین قانونی و آیینتوضیح کتبی در مورد نحوه رعایت موازو ادای 

به اداره امور مالیاتی اعلام نماید تا از انقضای یک ماه فوق نظر خود را با توجیهات و دلایل لازم و کافی ظرف ده روز پس 

جلسه درج  ه در اقلیت قرار گیرد باید در صورتبا اکثریت مناط اعتبار است و نظر عضوی کبراساس آن اقدام گردد. نظر هیأت 

کند باید میدر مواردی که هیأت نظر اداره امور مالیاتی را در مورد غیرقابل رسیدگی بودن دفاتر مؤدی مردود اعلام  .گردد

 .مراتب را به دادستانی انتظامی مالیاتی نیز اعلام نماید

 .شود( این قانون اضافه می۱۵6موضوع ماده )مهلت رسیدگی  ( این ماده دو ماه به۳ـ در اجرای بند ) ۱تبصره

امکان تعیین درآمد واقعی مؤدی وجود داشته باشد، اداره امور مالیاتی مکلف ـ هر گاه طبق اسناد و مدارک ابرازی یا به دست آمده  2تبصره

داشتن درآمد ناشی حسب مورد، تعیین کند، در صورت  اسناد و مدارک مزبور یا دفاتر،است درآمد مشمول مالیات را بر اساس رسیدگی به 

علی الرأس تشخیص داده و کافی باشد، درآمد مشمول مالیات آن فعالیتها همواره از طریق های مکتوم که مستند به دلایل و قراین از فعالیت

 .قبلی افزوده و مأخذ مطالبه مالیات واقع خواهد شدبه درآمد مشمول مالیات مشخص شده 

 

های لازم و کسب اطلاعات ، اداره امور مالیاتی باید پس از تحقیقات و بررسیالرأسـ در موارد تشخیص علی ۱۳۸۰مصوب  ۹۸ماده 

مذکور در این قانون را که متناسب با وضعیت و موضوع  مورد نیاز از مراجع مختلف اعم از دولتی یا غیردولتی ابتدا قرینه و یا قرائن

د انتخاب و دلایل انتخاب نوع قرینه یا قرائن و رقم آنها را با توجیه کافی در گزارش رسیدگی قید نماید و سپس با اعمال مؤدی باشفعالیت 

ضریب مالیات مؤدی را تعیین نماید. در صورتی که به چند قرینه اعمال ضریب یا ضرایب مقرر در قرینه یا قرائن انتخابی درآمد مشمول 

 .آید درآمد مشمول مالیات خواهد بوداعمال ضریب به دست می شود معدلی که از نتایج

 

ـ قرائن مالیاتی عبارتست از عواملی که در هر رشته از مشاغل با توجه به موقعیت شغل برای تشخیص درآمد  ۱۳۸۰مصوب  ۱۵2ماده 

 :باشدشرح زیر میرود و فهرست آن به کار میالرأس بهطور علیمشمول مالیات به 

 .نهخریدسالا .۱

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/97
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/98
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/4/3/152
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/4/3/153
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/4/3/154
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/5/6/271
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 .فروش سالانه .2

 .درآمد ناویژه .۳

 .میزان تولید در کارخانجات .4

 .ارزش حق واگذاری محل کسب .۵

شود یا عوارض و مصرف تمبر عاید دفترخانه اسناد رسمی میالزحمه وصول التحریر و حقجمع کل وجوهی که بابت حق  .6

 .میزان تمبر مصرفی آنها

 .سایر عوامل به تشخیص کمیسیون تعیین ضرایب .۷

 

ضرب آنها در قرینه مالیاتی در موارد تشخیص حاصل ای که ـ ضرایب مالیاتی عبارت است از ارقام مشخصه ۱۳۸۰مصوب  ۱۵۳ماده 

 .گردد، درآمد مشمول مالیات تلقی میالرأسعلی

مالیات خواهد آمد مشمول آید، درتبصره ـ در صورتی که به چند قرینه اعمال ضریب شود معدلی که از نتایج اعمال ضرایب به دست می

 .بود

 

 :گرددترتیب زیر تنظیم و ابلاغ می ـ جدول ضرایب تشخیص درآمد مشمول مالیات به ۱۳۸۰مصوب  ۱۵4ماده 

اسلامی ایران و  الف ـ برای تعیین ضرایب هر سال کمیسیونی مرکب از نمایندگان سازمان امور مالیاتی کشور و بانک مرکزی جمهوری

اتاق بازرگانی و مرکزی اصناف در مورد اصناف و نماینده نظام پزشکی در مورد مشاغل وابسته به پزشکی و نماینده نماینده شورای 

معاملات و اوضاع و  شود و با توجه به جریانصنایع و معادن ایران در مورد سایر مشاغل در سازمان امور مالیاتی کشور تشکیل می

قانون درباره مؤدیان ( این ۱۵2حوزه تهران را نسبت به هر یک از قرائن مذکور در ماده ) هایتاحوال اقتصادی ضرایب مربوط به مالیا

نماید. تصمیمات این کمیسیون می طور تفکیک تعیین و فهرست آن را به سازمان امور مالیاتی کشور تسلیم مختلف بر حسب نوع مشاغل به

 .ضرایب حوزه تهران برای اجرا ابلاغ خواهد شد از طرف سازمان امور مالیاتی کشور به عنوان جدول

 .گرددب ـ جدول مذکور در بند )الف( از طرف سازمان امور مالیاتی کشور به ادارات امور مالیاتی شهرستانها ارسال می

رای مرکزی شوامور مالیاتی محل و رئیس بانک ملی ایران و نماینده به محض وصول جدول مذکور کمیسیونی مرکب از رئیس اداره 

اصناف در مورد اصناف و نماینده نظام پزشکی درمورد مشاغل وابسته به پزشکی و نماینده اتاق بازرگانی و صنایع و معادن ایران در 

اقتصادی خاص شود، کمیسیون مزبور جدول رسیده را مبنای مطالعه قرار داده و با توجه به اوضاع و احوال مورد سایر مشاغل تشکیل می

کمیسیون به مرکز لازم را در اقلام آن با ذکر دلیل به عمل خواهد آورد، نتیجه بررسیغرافیایی محل در صورت اقتضاء، تغییرات حوزه ج

تغییرات جدول قانع گیرد و تا حدی که دلایل اقامه شده برای گزارش شده و از طرف سازمان امور مالیاتی کشور مورد بررسی قرار می

جدول از طرف سازمان امور مالیاتی کشور اصلاح و به عنوان جدول ضرایب به اداره امور مالیاتی مربوط ابلاغ کننده به نظر برسد 

 .خواهد شد

فرماندار محل ـ در نقاطی که شورای مرکزی اصناف یا اتاق بازرگانی و صنایع و معادن ایران یا نظام پزشکی تشکیل نشده است  ۱تبصره 

 .معرفی خواهد نمودای بصیر و مطلع را جهت شرکت در کمیسیون ضرایب نمایندگان آنها نمایندهحسب مورد به جای هر یک از 

یا بانک ملی حسب ـ حضور نماینده سازمان امور مالیاتی کشور یا رئیس اداره امور مالیاتی و همچنین نماینده بانک مرکزی  2تبصره 

 .اعتبار استکمیسیون با اکثریت آرای حاضرین در جلسه مناط  است و تصمیماتمورد برای رسمیت جلسات کمیسیون ضروری 

که به موجب الرأس تشخیص شود در صورتیمالیات موضوع این قانون باید علی ـ ضریب مالیاتی در مواردی که درآمد مشمول ۳تبصره 

مشاغل مشابه تعیین لیاتی محل با توجه به ضریب باشد به وسیله هیأت حل اختلاف ما، ضریبی برای آن تعیین نشده این قانون یا طبق جدول

 .خواهد شد

خواهد یا صنف را برای ادای توضیحات در جلسه کمیسیون ضرایب دعوت  ـ کمیسیون تعیین ضرایب نماینده اتحادیه هر رشته 4تبصره 

 .نمود
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در حالتی می توان از روش علی  ، تنها ۱۳۹۴قانون مالیات های مستقیم مصوب  ۹۷بنابراین و با عنایت به تبصره ماده 

مالیاتی ، نظام جامع مالیاتی به صورت کامل به اجراء در نیامده  الرأس و اعمال ضرایب استفاده کرد که در اداره امور

در غیراینصورت مجاز به استفاده از روش علی الرأس و ضرایب ذیل نبوده و باید اصل درآمد و اصل هزینه ها را  .باشد

ر داد. )چیزی شبیه به روش تکمیل دفتر که سابق بر این کاربرد داشت(. از طرف دیگر گویا نظام جامع ملاک عمل قرا

مالیاتی در سراسر کشور مستقر ، فعال و به صورت کامل به اجرا درآمده است و لذا مجاز به استفاده و اعمال ضرایب 

مال ضرایب ارائه شده است. بنابراین نویسنده این نیستیم. با این حال حسب درخواست ، این راهنما بر اساس شیوه اع

راهنما هیچ مسئولیتی در تکمیل و ارسال اشتباه اظهارنامه ، پذیرش و یا عدم پذیرش اظهارنامه شما از سوی سازمان 

 .امور مالیاتی ، میزان مالیات متعلقه و همچنین جرایم مالیاتی شما در آینده ندارد

 

 ۱۳۹۶ضرایب تشخیص درآمد مشمول مالیات عملکرد سال 

 ۷۴۱۱کد شناسایی فعالیت )آیسیک( = 

 

http://s8.picofile.com/file/8337036518/Zarayeb96.pdf.html
http://s8.picofile.com/file/8337036518/Zarayeb96.pdf.html
http://s8.picofile.com/file/8337036518/Zarayeb96.pdf.html
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ند قانونی برای اما اگر به فرض بخواهیم همچنان از روش علی الراس استفاده کنیم )توجه داشته باشید با عنایت به آنچه گفته شد اکنون مست

 :این روش وجود ندارد( ، محاسبات به نحو زیر خواهد بود

 

 

 

 سردفتران

اظهارنامه های ارسالی مالیات بر جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال: میزان کل درآمد سردفتر )باید با  •

 (می نامیم  Aداشته باشد( )برای شفافیت بیشتر در نحوه محاسبه این عدد را مطابقت ارزش افزوده

 :جمع هزینه های سالانه: به نحو زیر محاسبه خواهد شد •

را از مأخذ مناسب محاسبه و با هم جمع کنید. ( ۱۳۹۷/۵/2۳اصلاحی  )درصد پرداختی به کانون ۱۰ابتدا دریافتی دفتریار و کارمندان و 

دریافتی دفتریار باید با میزان کل درآمد دفتریار )در اظهارنامه دفتریار( و دریافتی کارمندان با میزان کل پاداش دریافتی  دقت داشته باشید

ماه  ۱2که در  (موضوع قانون اصلاح پاره از مواد قانون دفاتر اسناد رسمی و کانون سردفتران و دفتریاران و آیین نامه آن )کارمندان

وارد کرده اید )در فیلد پاداش های موردی ماه جاری ، همان  سامانه اطلاعات مالیات بر درآمد حقوق کارمنداندوره این اظهارنامه در 

در نحوه محاسبات این برای شفافیت بیشتر ) .را وارد می کنید ، نه کل حقوق کارمند( مطابقت داشته باشد %۱۵قسمتی که سهم کارمند از 

 (می نامیم B عدد را

A = میزان کل درآمد سردفتر 

B =  + درصد پرداختی به کانون ۱۰دریافتی دفتریار + دریافتی کارمندان  

 (می نامیم C برای شفافیت بیشتر در نحوه محاسبات این عدد را) .عدد حاصل از بالا را از میزان کل درآمد سردفتر کم می کنیم

C = A – B 

 

می  D برای شفایت بیشتر در نحوه محاسبات این عدد را) ضرب می کنیم. )اعمال ضریب مالیاتی( C اکنون ضریب مالیاتی را در عدد

 (نامیم

http://www.evat.ir/
http://www.evat.ir/
http://www.irnotary.ir/1397/05/23/%D8%A7%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84-%D8%A8%D8%AE%D8%B4%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%B9%D8%AF%D9%85-%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4-%D8%AF%D9%87-%D8%AF%D8%B1%D8%B5%D8%AF-%DA%A9%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86/
http://www.irnotary.ir/1397/05/23/%D8%A7%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84-%D8%A8%D8%AE%D8%B4%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%B9%D8%AF%D9%85-%D9%BE%D8%B0%DB%8C%D8%B1%D8%B4-%D8%AF%D9%87-%D8%AF%D8%B1%D8%B5%D8%AF-%DA%A9%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86/
http://www.irnotary.ir/%D9%82%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86-%D8%A7%D8%B5%D9%84%D8%A7%D8%AD-%D9%BE%D8%A7%D8%B1%D9%87-%D8%A7%DB%8C-%D8%A7%D8%B2-%D9%85%D9%88%D8%A7%D8%AF-%D9%82%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86-%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%AA%D8%B1/
http://salary.tax.gov.ir/
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 :توجه

از مانده درآمد ،  %۳۵)در واقع برای رسیدن به  ضرب کنیم. %6۵را در  C بخشنامه اعلام ضرایب را اعمال نکنیم ، باید عدد ۸اگر فراز 

 (از آن را به عنوان هزینه کسر می کنیم 6۵%

D = C * 65% 

 

از  %2۹٫۷۵)در واقع برای رسیدن به  ضرب کنیم. %۷۰٫2۵را در  C بخشنامه اعلام ضرایب را اعمال کنیم ، باید عدد ۸اما اگر فراز 

 (از آن را به عنوان هزینه کسر می کنیم %۷۰٫2۵مانده درآمد ، 

D = C * 70.25% 

 

را با هم جمع می کنیم و آن را در فیلد جمع هزینه های سالانه وارد می کنیم. )برای شفافیت بیشتر در نحوه محاسبات  D و B اکنون عدد

 (می نامیم E این عدد را

E = B + D 

 :(بخشنامه اعلام ضرایب ۸اعمال فراز  بدون) مثال

 (A عدد)آمدها در طی سال(ریال)جمع فروش کالا و خدمات و سایر در ۱٫۰۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰کل درآمد سردفتر: 

 ریال ۱۵۰٫۰۰۰٫۰۰۰دریافتی دفتریار: 

 ریال ۱۵۰٫۰۰۰٫۰۰۰دریافتی کارمندان: 

 ریال ۱۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰درصد پرداختی به کانون:  ۱۰

 ریال 4۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰برابر است با  B عدد

 ریال 6۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰برابر است با  C عدد

 ریال ۳۹۰٫۰۰۰٫۰۰برابر است با  D عدد

 (D و B مجموع) ریال )جمع هزینه های سالانه( ۷۹۰٫۰۰۰٫۰۰۰ست با برابر ا E عدد

 :بنابراین

 ریال ۱٫۰۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال:  •

 (%۷۹) ریال ۷۹۰٫۰۰۰٫۰۰۰جمع هزینه های سالانه:  •

 (%2۱) ریال )خودکار محاسبه خواهد شد( 2۱۰٫۰۰۰٫۰۰۰سود )زیان( ویژه:  •

 )عدد صفر( ۰…: های هزینه ایمبلغ خرید •
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 :(بخشنامه اعلام ضرایب ۸اعمال فراز  با) مثال

 (A عدد)ریال)جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال( ۱٫۰۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰کل درآمد سردفتر: 

 ریال ۱۵۰٫۰۰۰٫۰۰۰دریافتی دفتریار: 

 ریال ۱۵۰٫۰۰۰٫۰۰۰دریافتی کارمندان: 

 ریال ۱۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰: درصد پرداختی به کانون ۱۰

 ریال 4۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰برابر است با  B عدد

 ریال 6۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰برابر است با  C عدد

 ریال 42۱٫۵۰۰٫۰۰برابر است با  D عدد

 (D و B مجموع) ریال )جمع هزینه های سالانه( ۸2۱٫۵۰۰٫۰۰۰برابر است با  E عدد

 :بنابراین

 ریال ۱٫۰۰۰٫۰۰۰٫۰۰۰ جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال: •

 (%۸2٫۱۵ریال ) ۸2۱٫۵۰۰٫۰۰۰جمع هزینه های سالانه:  •

 (%۱۷٫۸۵ریال )خودکار محاسبه خواهد شد( ) ۱۷۸٫۵۰۰٫۰۰۰سود )زیان( ویژه:  •

 )عدد صفر( ۰…: مبلغ خریدهای هزینه ای  •

 

ت بردرآمد اعمال میشد، بر اساس ضرایب که سابقاً در خصوص اظهارنامه مالیا 6۰-4۰و یا  ۷۰-۳۰توجه داشته باشید که اعمال ضرایب 

ندی قبلی و یا تفاهمنامه بین کانون سردفتران و دفتریاران و سازمان امور مالیاتی بود و در حال حاضر تفاهمنامه ، توافقنامه ، مجوز و مست

 برای استفاده از این ضریب وجود ندارد

 

 محاسبه سود )زیان( ویژه سردفتران

 *الا و خدمات و سایر درآمدها در طی سالجمع فروش ک

 
 .اگر سهم دفتریار و کارمندان و کانون را از کل درآمد پرداخت کرده اید ، سهم آنان این عدد می شود؛ این عدد را در کادر زیر وارد کنید

 
 *درصد کانون(۱۰درصد کارمندان + ۱۵دفتریار +  %۱۵فتریار و کارمندان و کانون )جمع پرداختی ها به د

 
 *انتخاب ضریب

 بخشنامه اعلام ضرایب( ۸دیگر بعنوان هزینه( )با اعمال فراز  %۷۰٫2۵)کسر  29.75%

 بخشنامه اعلام ضرایب( ۸دیگر بعنوان هزینه( )بدون اعمال فراز  6۵)کسر % 35%
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 :باشد ، فیلدهای اظهارنامه بدین شکل تکمیل خواهد شد« گروه سوم»اگر سردفتر 

 جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال )این مبلغ در اظهارنامه وارد می شود(

 
 کسر می شود: جمع هزینه های سالانه )این مبلغ در اظهارنامه وارد می شود(

 
 سود )زیان( ویژه )در اظهارنامه خودکار محاسبه خواهد شد(

 
 :اظهارنامه بدین شکل تکمیل خواهد شدباشد ، فیلدهای « گروه دوم»اگر سردفتر 

 درآمد حاصل از ارائه خدمات )این مبلغ در اظهارنامه وارد می شود(

 
 هزینه حقوق و دستمزد )این مبلغ در اظهارنامه وارد می شود(

 
 رنامه وارد می شود(سایز هزینه ها )این مبلغ در اظها

 
 سود )زیان( ویژه )در اظهارنامه خودکار محاسبه خواهد شد(

 

 ۱2صفحه  ۱۵یف به صورت خودکار تکمیل خواهد شد. فقط کافی است از مبلغ محاسبه شده در رد ۱2با تکمیل این قسمت ، صفحه 

)درآمد ابرازی مشمول مالیات سال جاری(  ۳در صفحه  ۱۳۱تبصره ماده )درآمد مشمول مالیات خالص( برای محاسبه تخفیف موضوع 

 .استفاده کنیم

 

 

 دفتریاران

 جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال: میزان کل درآمد دفتریار )دریافتی دفتریار( •

 درصد از درآمد فیلد قبل )اعمال ضریب مالیاتی( 4۰جمع هزینه های سالانه:  •

 رایب نیستندبخشنامه اعلام ض ۸دفتریاران مشمول فراز 

 :مثال

 ریال )دریافتی دفتریار( ۱۵۰٫۰۰۰٫۰۰۰جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال:  •

 ریال 6۰٫۰۰۰٫۰۰۰جمع هزینه های سالانه:  •

 ریال )خودکار محاسبه خواهد شد( ۹۰٫۰۰۰٫۰۰۰سود )زیان( ویژه:  •

 )عدد صفر( ۰…: مبلغ خریدهای هزینه ای  •

 

 د )زیان( ویژه دفتریارانمحاسبه سو

 *جمع فروش کالا و خدمات و سایر درآمدها در طی سال )سهم دفتریار(

 
 کسر می شود: جمع هزینه های سالانه

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
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 سود )زیان( ویژه

 

 ۱2صفحه  ۱۵به صورت خودکار تکمیل خواهد شد. فقط کافی است از مبلغ محاسبه شده در ردیف  ۱2با تکمیل این قسمت ، صفحه 

)درآمد ابرازی مشمول مالیات سال جاری(  ۳در صفحه  ۱۳۱تبصره ماده )درآمد مشمول مالیات خالص( برای محاسبه تخفیف موضوع 

 .استفاده کنیم

 

 

 ۱۲صفحه 

 

 به صورت خودکار تکمیل خواهد شد

)درآمد ابرازی مشمول مالیات سال  ۳صفحه  ۷ت ردیف این صفحه )درآمد مشمول مالیات خالص( ، در تکمیل توضیحا ۱۵از مبلغ ردیف 

 .جاری( استفاده می کنیم

رخ جداگانهای نرخ مالیات بر درآمد اشخاص حقیقی به استثنای مواردی که طبق مقررات این قانون دارای ن – ۱۳۹4مصوب  ۱۳۱ماده 

 :می باشد به شرح زیر است

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/7/131
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 (%۱۵) ( ریال درآمد مشمول مالیات سالانه به نرخ پانزده درصد۵۰۰,۰۰۰,۰۰۰تا میزان پانصد میلیون ) .۱

ریال درآمد مشمول مالیات سالانه  (۱,۰۰۰,۰۰۰,۰۰۰)( ریال تا میزان یک میلیارد ۵۰۰,۰۰۰,۰۰۰نسبت به مازاد پانصد میلیون ) .2

 (%2۰) صدبه نرخ بیست در

 (%2۵) ( ریال درآمد مشمول مالیات سالانه به نرخ بیست و پنج درصد۱,۰۰۰,۰۰۰,۰۰۰نسبت به مازاد یکمیلیارد ) .۳

%( افزایش درآمد ابرازی مشمول مالیات اشخاص موضوع این ماده نسبت به درآمد ابرازی مشمول  ۱۰به ازای هر ده درصد ) –تبصره 

 شرط برخورداری از این تخفیف .صد و حداکثر تا پنج واحد درصد از نرخهای مذکور کاسته میشودمالیات سال گذشته آنها، یکواحد در

 .از سوی سازمان امور مالیاتی است تسلیم اظهارنامه مالیاتی مربوطه در مهلت اعلام شدهو  تسویه بدهی مالیاتی سال قبل

 

می باشد که به صورت  ۱۳۹۷ل عملکرد ریال برای سا ۰۰۰٫۰۰۰٫2۱6حداکثر به میزان  ق.م.م ۱۰۱معافیت ماده بر طبق قوانین مالیاتی ، 

 .پیش فرض این رقم در مکان مربوطه درج گردیده است

 قانون مالیات های مستقیم ۱۰۱ماده  •

 

 محاسبه مالیات بر درآمد

 اظهارنامه( ۱۵ق.م.م )صفحه  ۹۵( موضوع ماده ویژه مؤدی گروه سوم )انفرادی

 *سود )زیان( ویژه )به ریال( )آنچه طبق توضیحات بالاتر محاسبه کردید( )منظور کل درآمد نیست(

 
 *ق.م.م )به ریال( ۱۰۱معافیت ماده 

216,000,000
 

 ق.م.م )به ریال( ۱۸6ماده  2ه ای موضوع تبصره سهم اصناف و مجامع حرف

 درآمد مشمول مالیات خالص )به ریال(

 
 ق.م.م( )به ریال( ۱۳۱مالیات مقرر بر اساس درآمد مشمول مالیات خالص )به نرخ ماده 

 
 *قبل )به ریال( جهت محاسبه تخفیف مالیات سال جاری )منظور کل درآمد پارسال نیست(درآمد مشمول مالیات خالص سال 

 
 نسبت افزایش درآمد ابرازی مشمول مالیات سال جاری به سال قبل )به درصد(

 ق.م.م( )به درصد( ۱۳۱درصد تخفیف در نرخ مالیات )موضوع تبصره ماده 

 ق.م.م( )به ریال( مشروط به تسلیم اظهارنامه و تسویه بدهی مالیاتی سال قبل ۱۳۱خ مالیات متعلقه )موضوع تبصره ماده تخفیف در نر

 
 مالیات قابل پرداخت )به ریال(

 

 

 

 

http://www.irnotary.ir/2018/03/17/%D9%85%D8%B9%D8%A7%D9%81%DB%8C%D8%AA-%D9%85%D8%A7%D9%84%DB%8C%D8%A7%D8%AA-%D8%A8%D8%B1-%D8%AF%D8%B1%D8%A2%D9%85%D8%AF-%D8%AD%D9%82%D9%88%D9%82-%D8%B3%D8%A7%D9%84-1397/
http://intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/3/4/101
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 دفتریار و تکمیل اطلاعات مربوطهمودی: حسب مورد سردفتر یا  •

بعد از تکمیل جداول ، برنامه را با کلیک بر روی ضربدر بالا سمت راست می بندیم و به صفحه اولیه برنامه بازخواهیم گشت. اطلاعات 

 .وارد شده ذخیره خواهد شد

 

 

 

 ارسال اظهارنامه

 .روی جستجوی اظهارنامه کلیک کنید

 

 .ل کرده و روی گزینه جستجو کلیک کنیدفیلدها را برای جستجو تکمی
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 .پس از جستجو ، روی سطر مورد نظر کلیک کرده و با استفاده از یکی از گزینه های ارسال ، اظهارنامه را ارسال کنید

 

 ارسال اطلاعات بدون امضای الکترونیکی به سازمان امور مالیاتی •

 الیاتیارسال اطلاعات با امضای الکترونیکی به سازمان امور م •
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 (در زمان ارسال ، گزینه های فوق فعال خواهد بود)

 .دقت کنید منظور از امضای الکترونیکی ، توکن سردفتر و دفتریار که در سامانه ثبت الکترونیک اسناد کاربرد دارد نیست

 ، نیاز به تایید دارید… بعد از کلیک بر روی ارسال اطلاعات 

 

 ، مبلغ مالیات محاسبه شده مجددا نمایش داده خواهد شد بعد از کلیک بر روی تاییده ارسال
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 .اگر قصد دارید کل مالیات را در یک مرحله پرداخت کنید ، کل مبلغ مالیات را در کادر وارد کنید

ن منظور بدی .قسط پرداخت کنید 6درصد از مبلغ مالیات را پرداخت و مابقی را در حداکثر  4۰در غیراینصورت می توانید ابتدا حداقل 

درصد )یا بیشتر( را در کادر وارد کنید ، سپس خود برنامه به شما اعلام می کند که قصد دارید مابقی را در چند قسط  4۰ابتدا مبلغی معادل 

ظهارنامه سازمان امور مالیاتی از همکارانی که مالیات خود را )در سال های گذشته( با استفاده از این امکان برنامه ا :توجه) .پرداخت کنید

 (و به صورت اقساط پرداخت کرده بودند ، مبالغی بعنوان جریمه دریافت نموده است

 بعد از این مرحله ، باید مجددا صحت اطلاعات را تایید کنید

 

 :بعد از تایید ، کدرهگیری دریافت خواهید کرد
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 .نامه را چاپ کنید، اظهار« چاپ اطلاعات اظهارنامه/درخواست»اکنون می توانید با کلیک بر روی 

 

 

 صدور قبض و پرداخت مالیات

 .پس از ارسال اظهارنامه ، گزینه نمایش قبوض صادره فعال خواهد شد

 

 .شوید ت نمایش قبوض صادره ویژه اظهارنامهقسمو   tax.gov.irروی آن کلیک کرده تا به طور خودکار وارد سامانه

 قبوض را تهیه و چاپ و با استفاده از شناسه قبض و شناسه پرداخت ، نسبت به پرداخت آنها اقدام نمایید. بعد از پرداخت نیازی به اقدامی

 .نیست… در سامانه و 

 

 چاپ اظهارنامه

 :ه کلیک کنیدبرای چاپ اظهارنامه خود روی گزینه چاپ اطلاعات اظهارنام

 

 

 راهنمای اظهارنامه اصلاحی

 

سازمان امور مالیاتی کشور در خصوص اظهارنامه اصلاحی موضوع تبصره  ۱۳۹2/۰۷/۰۷ص مورخ /2۰۰/ ۱2۳۱۹بخشنامه شماره 

 :ق.م.م 226ماده 

http://payment.tax.gov.ir/Pages/TaxreturnPayment/SignIn
http://payment.tax.gov.ir/Pages/TaxreturnPayment/SignIn
http://payment.tax.gov.ir/Pages/TaxreturnPayment/SignIn


47 
 

 

 



48 
 

 

 

 درخواست مفاصاحساب )در آینده(

بدهی مالیاتی قطعی خود را  اداره امور مالیاتی مکلف است نسبت به مودیانی که  :۱۳۹4قانون مالیات های مستقیم مصوب  2۳۵ماده 

 .مودی تسلیم کندروز از تاریخ وصول تقاضای مودی مفاصا حساب مالیاتی تهیه و به  اند حداکثر ظرف پنجپرداخت نموده

 

 تهران ۷۷۸تهیه کننده: احسان صادقیان ، دفتریار دفتر اسناد رسمی 

 

http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/5/1/235
http://www.intamedia.ir/Pages/Action/LawsShow/1/5/1/235

