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 گروه بندی سردفتران و دفتریاران

 (صرفاً ارائه خدمات)

 

« یا درآمد ابرازی )ارائه خدمات( بر اساس اظهارنامه مالیاتی عملکرد دو سال قبلگروه اول: » •

)ارائه خدمات( به شرط ابلاغ برگ قطعی تا پایان دی ماه سال آخرین درآمد قطعی شده »

 تومان 2.750.000.000بیشتر از « قبل

o  استفاده کنند. 100دستورالعمل تبصره ماده  توانند ازنمیاین گروه مشمولین 

 

« درآمد ابرازی )ارائه خدمات( بر اساس اظهارنامه مالیاتی عملکرد دو سال قبل»: گروه دوم •

آخرین درآمد قطعی شده )ارائه خدمات( به شرط ابلاغ برگ قطعی تا پایان دی ماه سال یا »

 تومان 2.750.000.000تومان تا  900.000.000بیشتر از  «قبل

 

 .گیرندسردفتران و دفتریارانی که در گروه اول و دوم قرار نمی: گروه سوم •

 

 

 استفاده کنند؟ 100ماده توانند از مفاد دستورالعمل تبصره چه کسانی نمی

 دستورالعمل( 1)بند  ق.م.م 95سردفتران و دفتریاران گروه اول موضوع ماده  •

 (افزایش نصابدستورالعمل دستورالعمل و  15بند )تومان باشد.  1.620.000.000سردفتران و دفتریارانی که درآمد آنها بیشتر از  •

 دستورالعمل( 7)بند  است. اولین سال فعالیت آنها بوده 1399سال سردفتران و دفتریارانی که  •

 دستورالعمل( 8)بند  تغییر داشته است. 1398 سال نسبت به 1399سردفتران و دفتریارانی که محل فعالیت آنها در سال  •

 دستورالعمل( 10)بند  ق.م.م 172و  165، 137سردفتران و دفتریاران متقاضی استفاده از تسهیلات مواد  •
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لازم است با مراجعه با سامانه خدمات  100قبل از ارسال اظهارنامه و یا استفاده از دستورالعمل تبصره ماده 

الکترونیک )پنجره فعالیتها(، « در پرونده https://mytax.tax.gov.irجامع الکترونیک مالیاتی به نشانی »

 «، فعالیت خود را اضافه، ثبت و تایید کنید.ها بر اساس اینتاکدلیست فعالیتدر قسمت »

 

 

 خدمات [3] •
 ایخدمات امور اداری، حقوقی، حسابداری، کارشناسی، تحقیقاتی و رایانه [11] •
 خدمات [0] •
 دفتریار اسناد رسمی [3110050] دفتریاردفتر اسناد رسمی و برای  [3110040] سردفترحسب مورد برای  •
 دفتریار اسناد رسمی دفتریارو برای  سردفتر اسناد رسمی سردفترشرح فعالیت: حسب مورد برای  •
 100درصد فعالیت:  •

https://mytax.tax.gov.ir/


4 

 

 « شوید.https://ntr.tax.gov.irوارد سامانه »اظهارنامه الکترونیکی اشخاص حقیقی« به نشانی »

 

در صورت فراموشی »نام کاربری« و یا »رمز عبور« از طریق ) « خود را وارد کنید.رمز عبور« و »نام کاربری»

 ( https://mytax.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetAccount ← اقدام کنید این نشانی

 « کلیک کرده و وارد سامانه شوید:به سامانهورود پس از وارد کردن »نام کاربری« و »رمز عبور«، روی گزینه »

 

https://ntr.tax.gov.ir/
https://mytax.tax.gov.ir/Pages/Login/ForgetAccount
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 « وارد شوید:مشخصات اظهارنامه« کلیک کنید تا به پنجره »ثبت اظهارنامهروی گزینه »

 

 1399سال عملکرد:  •

 نوع فعالیت: سایر )شامل هیچکدام از مشاغل ذیل نمی باشم( •

 کنند( استفاده 100 ماده تبصره دستورالعمل از توانندنمی گروه اول )مشمولین گروه سومیا  گروه دوممشمول گروه: حسب مورد  •

 آیا شریک دارید؟: خیر •

 هستید؟: بله 100متقاضی تبصره  •

 

 « کلیک کنید.تاییدپس از تکمیل روی گزینه »
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 وارد صفحه ذیل خواهید شد:

 

 .« شویدمشخصات هویتیو وارد صفحه » « کلیک کنیدنمایش« روی گزینه »اطلاعات اظهارنامهدر پنجره »

 

 اند را باید تکمیل کنیدمشخص شده *قسمت هایی که با 
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 قسمت تاریخ عملکرد: •

o  بود )با علامت  ضروریو  خالیفیلدهای مربوطه از قبل تکمیل شده است. در صورتی که فیلد

 مشخص شده است( آن را تکمیل کنید. *

 قسمت مشخصات مؤدی: •

o  بود )با علامت  ضروریو  خالیفیلدهای مربوطه از قبل تکمیل شده است. در صورتی که فیلد

 مشخص شده است( آن را تکمیل کنید. *

 قسمت اطلاعات مالی: •

o  بلهق.م.م:  190تسلیم درخواست بخشودگی جرائم در اجرای مفاد ماده 

o 1399ی در عملکرد آیا مشمول فراخوان ثبت و استفاده از صندوق فروش پایانه فروشگاه 

 (سردفتر بله ، دفتریار خیراید؟: حسب مورد )بوده

o  :فیلد ضروری نیست، خالی بگذارید!بهای موجودی کالای پایان دوره 

o  پس از تکمیل صفحه »اطلاعات فروش« این قسمت  کالا و خدمات در طی سال:مجموع فروش

 به صورت خودکار تکمیل خواهد شد.

o  به صورت خودکار تکمیل شده است.: 1398مبلغ مالیات قطعی / تشخیص عملکرد 

o به صورت خودکار تکمیل شده است: 1399غ مالیات مقطوع عملکرد مبل. 

 « )بالا سمت چپ صفحه( کلیک کنیدذخیره و ادامهتکمیل فیلدهای ضروری، روی گزینه »بررسی و پس از 

 وید:« شفعالیتمحل و نوع مشخصات و وارد صفحه »
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 « از قبل به صورت خودکار تکمیل شده است.مشخصات محل و نوع فعالیتاطلاعات صفحه »

 مشخصات محل فعالیت اصلی •

o کسبی: حسب مورد سردفتر یا دفتریار دفتر اسناد رسمی شماره ... تشهر 

o تاریخ آغاز فعالیت: حسب مورد 

o استان: حسب مورد 

o شهرستان: حسب مورد 

o  موردنشانی: حسب 

o شماره پستی: کدپستی حسب مورد 

 5نوع فعالیت مؤدی بر اساس آیسیک  •

o نوع گروه فعالیت: خدمات و سرمایه گذاری 

o  :کد استانداردK7411006 

o  سطحی: دفتر اسناد رسمی 5توضیحات کد فعالیت مؤدی بر اساس آیسیک 

o  برای  یاو  سردفتر دفتر اسناد رسمیتوضیحات جانبی )شرح فعالیت(: حسب مورد برای سردفتر

 دفتریار دفتر اسناد رسمی دفتریار

o :را وارد کنید. 100هم برای سرفتر و هم برای دفتریار ، عدد  ← 100 درصد فعالیت 

« )بالا سمت چپ صفحه( کلیک کنید ذخیره و ادامهتکمیل فیلدهای ضروری، روی گزینه »بررسی و پس از 

 « شوید:اطلاعات فروشو وارد صفحه »
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 اگر اطلاعات اینتاکد را قبلاً وارد کرده باشید، این قسمت به صورت خودکار تکمیل خواهد شد.

 کرد:« به شرح ذیل اطلاعات را اضافه خواهیم افزودنبا کلیک بر روی گزینه »)اگر تکمیل نبود( صورت  در غیر این

 

 ردیف اول: خدمات •

 ایردیف دوم: خدمات امور اداری، حقوقی، حسابداری، کارشناسی، تحقیقاتی و یارانه •

 ردیف سوم: خدمات •

 «دفتریار اسناد رسمیگزینه » دفتریار« و برای دفتر اسناد رسمیگزینه » سردفترردیف چهارم: حسب مورد برای  •

 

این  .دفتریار ناخالص و یا درآمد سردفتر ناخالص درآمدفروش کالا و خدمات در طی سال: حسب مورد  •

مجموع فروش کالا و « در فیلد »اطلاعات مالی«، قسمت »اطلاعات هویتیمبلغ در صفحه »

 « به صورت خودکار وارد خواهد شد.خدمات در طی سال
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و وارد « )بالا سمت چپ صفحه( کلیک کنید ادامهتکمیل فیلدهای ضروری، روی گزینه »بررسی و پس از 

 « شوید:تقسیطصفحه »

 

 :« کلیک کنیدتایید صدور قبضروی گزینه »
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 مالیات مبلغ قسمت در را پرداخت قابل مالیات مانده از درصد 40 حداقل باید قبوض صدور و تقسیط جهت

 صادره قبوض تعداد 100 ماده تبصره اظهارنامه برای .نمایید انتخاب را اقساط تعداد و نمایید وارد نقدی پرداخت

 .باشدمی اقساط بقیه و نقدی یکی که باشدمی قبض 5 رحداکث

 « را تغییر ندهید.تعداد اقساطدر صورت امکان و برای پرداخت به صورت یکجا، فیلد »

 د.« کلیک کنیتایید صدور قبضتکمیل فیلدهای ضروری، روی گزینه »بررسی و پس از 

 

 « شوید:ثبت نهاییو وارد صفحه »« )بالا سمت چپ صفحه( کلیک کنید ادامهروی گزینه »سپس 
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 کلیک کنید. «ثبت نهاییگزینه »در نهایت روی 

 .گرددمی دریافت فرده ب منحصر رهگیری کد اظهارنامه نهایی ثبت صورت در •

 فرمایید. بررسی مجدداً را اظهارنامه اطلاعات اظهارنامه، کدرهگیری دریافت از پس •

 در ذیل موارد قانونی موعد در تغییرات ایجاد به نیاز صورت در رهگیری کد دریافت و نهایی ثبت صورت در •

 :شود گرفته نظر

 کد مجدد نهایی ثبت از پس و نمایید استفاده رهگیری کد دریافت از پس ویرایش کلید از -1 ✓

 قبلی اظهارنامه رهگیری کد است بدیهی صورت این در و شودمی داده تخصیص جدید رهگیری

 .گرددمی باطل

 ماده تبصره از استفاده یا مشمول گروه تغییر به نیاز رهگیری کد دریافت از پس که صورتی در -2 ✓

 .نمایید اقدام سپس و نموده حذف را مربوطه اظهارنامه دارید، را 100

 .ندارد وجود ویرایش امکان قانونی موعد از پس -3 ✓

 باشد.می فراهم قبض صدور امکان رهگیری کد دریافت از پس -4 ✓

 

 رهگیری نمایش داده خواهد شد:پس از ثبت نهایی، کد 
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 بالا سمت چپ صفحه(، اظهارنامه را چاپ کنید.« )چاپ اظهارنامهتوانید با کلیک بر روی گزینه »اکنون می

 

 :گردیم، به صفحه قبل بازمیپس از چاپ اظهارنامه

 

 کنیم:« کلیک میلیست قبوض»روی گزینه  آنپرداخت دریافت قبوض اظهارنامه و ای بر
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 « کلیک کنید.ضچاپ قب»رای هر قبض روی گزینه وض صادره در این صفحه نمایش داده خواهد شد. بقب
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به « مالیاتی برخط قبوض پرداخت سامانه » پس از چاپ قبوض، برای پرداخت وارد سامانه

 « شوید.https://payments.tax.gov.irنشانی »

 

« بررسی شناسه قبض نسیم»کرده و روی گزینه رقمی را وارد  30برای پرداخت، شناسه قبض 

 :شد ه خواهدوارد شده، صفحه زیر نمایش داداطلاعات ظور بررسی به من .لیک کنیدک

 

 رده و وارد محیط پرداخت شوید.« کلیک کتصحیح بودن اطلاعات، روی گزینه »پرداخ در صورت

https://payments.tax.gov.ir/
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 :گرامی دیؤم

 مورخ 511/1400/200 شماره به مستقیم های مالیات قانون 100 ماده تبصره موضوع دستورالعمل با مطابق

 و اظهار به توجه با کرونا، با مبارزه ملی ستاد جلسه یکمین و هفتاد مصوبات استناد به و 17/03/1400

 پنج و چهل از کمتر ،1399 سال طی شغلی واحد آن خدمات ارائه یا کالا فروش اینکه بر مبنی شما، تایید

 بوده( ریال میلیون دویست و میلیارد شانزده)مستقیم  های مالیات قانون 84 ماده موضوع معافیت برابر

 و گرددمی تعیین ذیل جدول شرح به و مقطوع صورت به شما 1399 سال عملکرد مالیات مبلغ است، لذا

 .باشدنمی 1399 سال عملکرد برای جداگانه مالیاتی اظهارنامه و مدارک و اسناد نگهداری به نیازی

 

 

 

 

 

تهیه  1399تکمیل اظهارنامه مالیاتی عملکرد این فایل آموزشی به درخواست همکاران و صرفاً جهت کمک به 

 گونه مسئولیتی در قبال رد و یا پذیرش اظهارنامه ندارند.کنندگان و منتشرکنندگان آن هیچشده است. لذا تهیه

 irnotarypublic@کانال دفاتر اسناد رسمی 

 irannotarypublic@کانال دفاتر اسناد رسمی ایران 


