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رئیس محترم اداره اجرای اسناد رسمی تبریز
رئیس/سرپرست محترم اداره ثبت اسناد و املاک .................

کانون  محترم سردفتران و دفتریاران اسناد رسمی استان آذربایجان شرقی
کانون  محترم سردفتران ازدواج و طلاق استان آذربایجان شرقی 

سلام علیکم
نظر به اینکه اداره کل ثبت اسناد و املاک استان آذربایجان شرقی به عنوان استان پایلوت در خصوص برون سپاری صدور 
اجرائیه اسناد رسمی انتخاب گردیده و با عنایت به تغییرات انجام یافته و نیز رفع ایرادات گزارش شده طی هفته گذشته در 

سامانه دفاتر و اداره اجرا، کلیه دفاتر در تمامی اجرائیه های صادره ملزم به صدور اجرائیه براساس مقررات ذیل می باشند.
١. برابر ماده ٥ آیین نامه اجرا، دفترخانه حدکثر تا ٤٨ ساعت مهلت صدور اجرائیه پس از دریافت تقاضانامه صدور 
اجرائیه تکمیل شده توسط بستانکار را دارد. فلذا در زمان دریافت تقاضانامه از تکمیل صحیح تقاضانامه توسط 
بستانکار اطمینان حاصل نموده و پس از بررسی تمامی موارد در متن تقاضانامه، نسبت به قبول تقاضانامه اقدام 
نمایند. بعضا مشاهده می شود دفاتر بدوا تقاضانامه را تحویل گرفته و بدون بررسی مفاد تقاضانامه نسبت به صدور 
اجرائیه با عدم رعایت آیین نامه اجرا اقدام می نمایند. بدیهی است مسئولیت تاخیر در صدور اجرائیه و تشکیل 

پرونده برعهده دفاتر خواهد بود.
دفترخانه صادر کننده اجرائیه موظف است نسبت به تکمیل تمامی مراحل صدور اجرائیه الکترونیکی براساس  .٢
سامانه الکترونیکی دفاتر، اقدام نماید. ضمنا ثبت تمامی اطلاعات اجرائیه اعم از اطلاعات اشخاص، اطلاعات سند، 

اطلاعات اقلام وابسته به سند، اطلاعات اسناد مرتبط، ارسال تصویر مدارک مربوط به اجرائیه و ... ضروری است.
تصویر اجرائیه می بایست برابر دستورالعمل پیوستی شماره ١ اسکن و بارگذاری گردد. .٣

مواردی که می بایست به پیوست ارسال گردد برابر دستورالعمل شماره ٢ احصاء شده است که می بایست رعایت  .٤
گردد. 

قبل از تایید نهایی اجرائیه در صورت مواجه با مشکل و عدم اطمینان از نحوه اقدام، با راهنمایی های اجرای ثبت  .٥
محل نسبت به تایید نهایی اجرائیه اقدام نمایید.

تعداد نسخ اجرائیه بدین صورت محاسبه میشود:  .۶
     (دو برابر تعداد متعهد(ها) +یک نسخه جهت سابقه در پرونده)

ضمنا در خصوص نحوه صدور اجرائیه، فصل دوم آیین نامه اجرا به پیوست ارسال می گردد. دفاتر می توانند در  .۷
صورت مواجه با مشکلات احتمالی در خصوص صدور اجرائیه حتما نسبت به کسب تکلیف از اداره اجرا/شعبه 
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اجرای اسناد رسمی واحد ثبتی تابعه اقدام نمایید. لازم بذکر است در این خصوص دوره آموزشی مجازی نیز 
توسط سازمان ثبت اسناد و املاک کشور نیز برگزار گردیده است که آقای مهدوی بعنوان نماینده کانون سردفتران 
و دفتریاران استان آذربایجان شرقی در دوره حضور داشته و می توانند راهنمایی های لازم در این خصوص را به 

کلیه دفاتر ارائه نمایند.

  

محمد افخمي عموديزج
مديركل


